SURAT PERNYATAAN
LUPA PRESENSI/TIDAK PRESENSI




Yang bertandatangan di bawah ini, saya :
Nama	: 
NIP/NIK	: 
Jabatan	: 
Unit Kerja	: 
Denganinimengajukanklaimpresensisebagaiberikut :

	Tanggal
	Datang
	Pulang
	Karena *)

	
	
	
	



Demikian permohonan klaim presensi saya buat, untuk dapat dipertimbangkan sebagaimana mestinya.





	
Mengetahui dan menyetujui:
Atasan Langsung,






	Semarang, Desember 

Hormat Saya,











*) Pilih :
a. Lupa presensi
b. Tidak presensi, karena:
· Listrik padam
· Jaringanmati
· Mesinpresensirusak


